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; Sabias que”?

:cSabias que la IA es parte del dia a dia en la UAI? Sumate al cambio.

El (QUEES E] :PORQUE DEBES USAR

MICROSOFT COPILOT?

Es una herramienta LLM (Large Lenguaje Model) de
inteligencia artificial integrada en Microsoft 365 que
actua como asistente digital. Te ayuda a redactar,
analizar datos, crear presentaciones y automatizar
tareas repetitivas, ahorrando tiempo y aumentando
tu productividad.

:DONDE PUEDES
UTILIZAR COPILOT?

Esta disponible como aplicativo independiente y en
aplicaciones que usas todos los dias: Word, Excel,
PowerPoint, Outlook y Teams, asi podras tenerlo a
mano para su uso.

: QUE PUEDE
HACER EN EXCEL?

Analiza grandes volumenes de datos, genera
graficos, crea formulas complejas y tablas dinamicas
en segundos. Ademas, puede responder preguntas
sobre tus datos en lenguaje natural, sin necesidad de
conocimientos avanzados.

:COMO MEJORA
OUTLOOK?

Puede ser tu apoyo para redactar correos claros,
resume cadenas de mensajes y organiza tu bandeja
de entrada priorizando lo mas importante. Incluso
puede sugerir respuestas rapidas y programar
reuniones.

¢NECESITAS SABER
PROGRAMACION PARA
USARLO?

No, Copilot esta disefiado para ser intuitivo y facil de
usar. Solo debes escribir las instrucciones de forma
clara y nutrirlo con informacién valiosa, que lo vaya
“alimentando” para entregar respuestas.

¢Dudas o
incidentes?

No los ignores.
Actua rapido no dudes
En comunicarte.

mesadeservicio@uai.cl

MICROSOFT COPILOT?

Es la herramienta institucional de Inteligencia
Artificial, entonces tendras soporte y ayuda en caso
de cualquier necesidad. Por otro lado, cuenta con
Encriptacion de Datos Personales que asegura la
proteccién de toda la informacion.

:COMO TE AYUDA
EN WORD?

Copilot puede redactar documentos desde cero,
resumir textos largos, corregir errores y sugerir
mejoras en la redaccion. Incluso puede adaptar el
tono del texto segun el publico objetivo.

:COMO TE PUEDE AYUDAR
EN POWERPOINT?

Disefa presentaciones completas a partir de un
texto o idea, sugiere imagenes y estructura
diapositivas con diseno profesional. También puede
resumir documentos y convertirlos en
presentaciones listas para exponer.

:DONDE ENCUENTRO
COPILOT EN TEAMS?

Puedes encontrar a Copilot en la barra de
aplicativos de la izquierda para acceder directo para
SU uso.

:REEMPLAZARA
TU ROL EN EL TRABAJO?

No, Copilot no sustituye tu rol, sino que potencia tu
capacidad. Te facilita hacer tareas repetitivas para
que puedas enfocarte en analisis, creatividad y toma
de decisiones.

(Quieres saber mas sobre la
ciberseguridad en la UAIL permanece
atento a toda la informacién que
transforma esta preparando para ti.

{ESTEMOS ATENTOS Y
PREPARADOS!




